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ПОЛОЖЕНИЕ
о контрольно-пропускном режиме
 
I. Общая часть
В целях обеспечения безопасности обучающихся, сотрудников, Школы, сохранности имущества, контроля пропуска сотрудников и посетителей, содействия поддержания внутри объектового и пропускного режима, предупреждения террористических актов вводится контрольно-пропускной режим в Сосновской ДШИ.
Ответственность за соблюдение контрольно-пропускного режима возлагается на  директора Гасан-заде  Аяза Чингизовича.
Порядок осуществления контрольно-пропускного режима:
1.1. Режим работы Школы с 9.00 до 20.00 часов.
1.2. Учащиеся допускаются в здание Школы с 12.00.
1.3. Работники учреждения допускаются в здание согласно штатному расписанию.
1.4. Охрана осуществляется – ФГКУ «Управление вневедомственной охраны Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области», в лице Бечина Виктора Сергеевича. А также на основании договора на оказание услуг по централизованной охране №29 от 01.01.2013 года между директором МБОУ ДОД «Сосновская ДШИ» Гасан-заде А. Ч.  и начальником ОВО по Приозерскому району ЛО филиала ФГКУ УВО ГУ МВД России по г. СПб и ЛО В. С. Бечиным.
1.5. В период  с 20.00 до 9.00 утра следующего дня, а также в субботу и воскресенье охрана и ответственность по предупреждению террористической, пожарной опасности, случаев ЧС также  возлагается на  ОВО по Приозерскому району ЛО филиала ФГКУ УВО ГУ МВД России по г. СПб и ЛО.

1.6. Учащиеся в течение учебного дня могут быть отпущены по письменному заявлению родителей.
1.7. Родители могут быть допущены в учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
1.8. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий педагоги встречают родителей в холле Школы.
1.9. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательное учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с руководителем образовательного учреждения.

1.10. Запрещается торговля в стенах Школы лицами, занимающимися коммерческой деятельностью.
1.11. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных  с допуском посетителей в здание образовательного учреждения, гардеробщик  действует по указанию руководителя или лица его заменяющего, согласно инструкции.
II. Организация пропускного режима
2.1.Прием учащихся, работников Школы   и посетителей.
Прием детей на учебные занятия осуществляется гардеробщицей, дежурным администратором.
При одиночном проходе учащиеся  пропускаются в Школу  по спискам. Родители, другие посетители пропускаются в Школу на основании документа, удостоверяющего личность. 
При производстве  строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации.   Производство работ осуществляется под контролем представителя администрации Школы.
Посетители обязаны покинуть территорию объекта не позднее 20.00 часов.
В случае вызова родителей учащихся  в Школу, педагогический работник сообщает об этом администрации Школы и гардеробщице с указанием фамилии приглашенного, даты и времени его прибытия.
Нахождение участников образовательного процесса на территории Школы  после окончания учебных занятий  без соответствующего разрешения администрации запрещается.
Обязанности сотрудника охраны (гардеробщик)
3.1. должен знать:
- должностные инструкции;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение  и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;
- порядок взаимодействия и правоохранительными органами, условия и правила применения оружия и спецсредств, внутренний распорядок школы, правила осмотра ручной клади.
3.2. На посту охраны должно быть:
- инструкции о подаче экстренного вызова Вневедомственной охраны;
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, руководящего персонала школы.
3.3. Сотрудник охраны должен:
- перед заступлением на работу осуществить обход территории школы; 
- проверить исправность работы средств связи, наличие средств пожаротушения.  О выявленных недостатках и нарушениях сообщить администрации Школы;
- осуществлять пропускной режим в школу в соответствии с настоящим Положением;
- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории Школы  и прилегающей местности;
- выявлять и задерживать лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении учащихся, педагогического и технического персонала, имущества и оборудования Школы.
В необходимых случаях с помощью средств экстренной связи с органами милиции вызвать группу задержания вневедомственной охраны.
- ежедневно производить обход территории Школы  перед началом учебного процесса и после окончания занятий.
При необходимости осмотр территории и помещений осуществлять по учащенному графику. При обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции.
3.4. Охранник имеет право:   
- требовать от учащихся, персонала Школы  и посетителей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи, оргтехникой и другим оборудованием принадлежащему Школе;
- вызвать милицию.
 3.5. Охраннику запрещается:
- покидать рабочее место  без разрешения директора Школы;
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны;
-на рабочем месте употреблять спиртные напитки и наркотические вещества, курить.
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